Clamart
Habitat

Office Public de I’Habitat du territoire Vallée Sud - Grand Paris
4483 logements
Recrute un
GARDIEN(NE) D’IMMEUBLES NON LOGE

Le gardien d'immeubles participe au quotidien a développer la qualité de service rendue et la
satisfaction des locataires. :

Responsable d’un ou plusieurs groupes d’habitations, le gardien assure la propreté, veille au
bon état d’entretien, a la sécurité technique des installations et a la tranquillité des locataires.

Missions

Le gardien d'immeubles est rattaché hiérarchiquement a un responsable de proximité.
Ses principales missions sont notamment :

*
*

FrEEEEERE

D’assurer la propreté et I'hygiéne des parties communes, le traitement des ordures
ménageéres, I'évacuation des encombrants ;
De contribuer a l'entretien et la maintenance du patrimoine: surveillance du
patrimoine et des installations, interventions pour de menues réparations, contrdle
des entreprises intervenant sur le site ;
De gérer les relations avec les locataires : application du réglement intérieur de
Clamart Habitat, traitement des réclamations via un smartphone, visite des logements
et accueil des nouveaux locataires, gestion administrative du secteur (encaissement
des loyers, affichage de note d’informations, distribution du courrier...).
D’assurer les astreintes a tour de rOle avec les autres gardiens d’immeubles
d’astreinte.

Profil/Compétences requises

Niveau d’études : CAP

Expérience significative en tant que gardien d'immeubles

Sens de la qualité de service et aptitudes relationnelles requises
Esprit d’équipe

Autonomie et qualité d’organisation

Capacité a utiliser un outil bureautique

Devoir de réserve

Titulaire du permis B

Statut et Rémunération

Contrat de travail a durée indéterminée de type OPH.
Rémunération selon profil et expérience.
Pas de logement de fonction.

Contact

Adresser CV et Lettre de motivation & Monsieur Christophe Roy, Directeur Général de
Clamart Habitat 5 rue Paul Vaillant Couturier 92140 CLAMART/ courrier@clamart-habitat.fr
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